
LETTERA DI PRESENTAZIONE

Dati del Candidato:

Nome e Cognome :

Indirizzo :

Telefono :

Email :

Destinatario:

Nome Azienda :

Indirizzo Azienda :

Oggetto :

Candidatura per posizione di Impiegato Amministrativo Contabile

Spett.le Azienda,

con la presente desidero sottoporre alla Vostra cortese attenzione la mia candidatura per la posizione di

Impiegato Amministrativo Contabile. Sono una persona altamente motivata, con esperienza consolidata

nella gestione amministrativa, contabile e nella predisposizione di documentazione fiscale e finanziaria.

Durante il mio percorso professionale ho maturato competenze nella tenuta della contabilità ordinaria e

semplificata, nella gestione fatture, nella riconciliazione bancaria, nonché nella preparazione e controllo di

bilanci e dichiarazioni fiscali, rispettando sempre le normative vigenti. Possiedo inoltre ottime capacità

nell’utilizzo di software gestionali e pacchetti Office.

Sono abituato a lavorare con precisione, affidabilità e riservatezza, rispettando scadenze e procedure

aziendali, e sono disponibile a collaborare efficacemente con team multidisciplinari.

Ritengo che il mio profilo possa essere di interesse per la Vostra realtà e sarei lieto di poter approfondire di

persona le mie esperienze e competenze, nonché di valutare come posso contribuire al successo del Vostro

team amministrativo.

Ringraziando per l’attenzione, porgo distinti saluti.

Firma : ______________________________



Fonte originale di questo documento:

https://esperto-lettere.com/lettera-di-presentazione-impiegato-amministrativo-contabile/

Questo modello ti è stato utile?

Scopri altri modelli aggiornati su:

https://esperto-lettere.com

Questo modello è destinato esclusivamente a un uso personale e non commerciale.

Qualsiasi diffusione o pubblicazione deve citare obbligatoriamente la fonte.

Questo modello è fornito a solo scopo informativo e non costituisce consulenza legale.

Si consiglia di consultare un professionista qualificato per situazioni specifiche.
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