Nome e Cognome Segretaria
Indirizzo Completo
Telefono: ________________
Email: ________________


Alla cortese attenzione di:
Dott. __________________________
Studio Medico ___________________
Indirizzo _______________________


Oggetto: Lettera di presentazione per posizione di Segretaria presso Studio Medico


Spett.le Studio Medico,

con la presente desidero sottoporre alla Vostra cortese attenzione la mia candidatura per la posizione di Segretaria presso il Vostro studio medico. Sono una professionista con consolidata esperienza nella gestione amministrativa e organizzativa di studi medici, con particolare attenzione alla precisione, alla riservatezza e alla capacità di lavorare in team.

Nel corso della mia esperienza professionale ho sviluppato competenze specifiche nella gestione delle agende, nell’accoglienza e assistenza ai pazienti, nonché nella gestione documentale e amministrativa, garantendo sempre un elevato standard di qualità e professionalità. Sono inoltre abile nell’utilizzo di software gestionali e pacchetti office, strumenti fondamentali per assicurare un’efficace organizzazione del lavoro.

Sono consapevole dell’importanza del ruolo di segretaria all’interno di uno studio medico, non solo come punto di riferimento per i pazienti ma anche come supporto fondamentale al personale medico e sanitario. Per questo motivo mi impegno a mantenere un atteggiamento professionale, cortese e riservato in ogni situazione.

Ritengo che le mie competenze, la mia esperienza e la mia motivazione possano essere un valore aggiunto per il Vostro studio. Rimango a disposizione per un eventuale colloquio conoscitivo, durante il quale potrò approfondire personalmente le mie capacità e il mio interesse a collaborare con Voi.

Ringraziando per l’attenzione che vorrete dedicare alla mia candidatura, porgo i miei più cordiali saluti.


Cordiali saluti,



_______________________________
Nome e Cognome



	Firma Candidata
	Data

	

__________________________
	

__________________________




Fonte originale di questo documento:
https://esperto-lettere.com/esempio-lettera-di-presentazione-segretaria-studio-medico/
Questo modello ti è stato utile?
Trova altri modelli aggiornati su:
https://esperto-lettere.com
Questo modello è destinato esclusivamente a un uso personale e non commerciale.
Qualsiasi diffusione o pubblicazione deve citare obbligatoriamente la fonte. © esperto-lettere.com




